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RESOLUCAO N° 047/2012-CI/CCB

CERTIDAO Aprova o] Regulamento do
Certifico que a presente resolugéo Depa}rf[ament_o _de Biotecnologia,
foi afixada em local de costume, Genética e Biologia Celular - DBC

neste Centro e no site
http://ccb.uem.br, no dia 23/07/2012.

Edson Marcio Gongora
Secretério.

Considerando o contido no processo n° 12503/2011-PRO;

considerando o Art. 48, inciso |l, do Estatuto da Universidade
Estadual de Maringa;

O CONSELHO INTERDEPARTAMENTAL APROVOU E EU,
DIRETORA, SANCIONO A SEGUINTE RESOLUGCAO:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Departamento de Biotecnologia,
Genética e Biologia Celular - DBC, conforme anexo, parte integrante desta
Resolugéo.

Art. 2° Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas
as disposicdes em contrério.

Dé-se ciéncia.

Cumpra-se.
Maringé, 18 de julho de 2012.
Prof. Dr. Luiz Carlos Corréa
Diretor
ADVERTENCIA:

O prazo recursal termina em
30/07/2012. (Art. 95 - § 1% do
Regimento Geral da UEM)
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REGULAMENTO DO DEPARTAMENTO DE BIOTECNOLOGIA,
GENETICA E BIOLOGIA CELULAR

TITULO |
DO DEPARTAMENTO E SEUS FINS

Art. 1° O Departamento de Biotecnologia, Genética e Biologia Celular (DBC),
criado por meio da Resolucéo n® 012/1991 do Conselho Universitario (COU) é uma
subunidade do Centro de Ciéncias Biolégicas (CCB) da Universidade Estadual de
Maring4 (UEM), que compreende as disciplinas afins nas areas de biologia celular,
genética, biotecnologia, biologia molecular e evolugdo, congregando todos os
docentes e técnico-universitarios nele lotados, com o objetivo comum do ensino, da
pesquisa e da extensdo nessas areas de conhecimento.

Art. 2° O Departamento de Biotecnologia, Genética e Biologia Celular tem por
finalidades:

| - promover, por meio do ensino das disciplinas que lhe forem afetas,
contribuicdo na formacédo de profissionais para o exercicio de atividade de ordem
técnica, tecnoldgica, de docéncia, de pesquisa, tedrica e pratica,

Il - promover a articulagdo e o desenvolvimento do ensino, pesquisa e
extensdo nas areas que lhe competem;

lll - propiciar a criacdo e manutencdo de cursos em nivel de graduacao:
tecndlogo, bacharel e licenciado;

IV - propiciar a criagdo e manutencdo de cursos em nivel de pos-graduacao,
lato sensu e stricto sensu;

V - propiciar a criagdo e manutengdo de cursos em nivel de graduacgéo e de
pds-graduacgdo presencial e na modalidade a distancia;

VI - promover e ministrar cursos de extensdo universitaria, aperfeicoamento,
atualizacao e outros;

VIl - promover o intercambio entre a Universidade e a Comunidade na area
que Ihe compete, desenvolvendo projetos de pesquisa, ensino, extensdo e de
prestacéo de servigos.

Art. 3° O DBC rege-se pelo Estatuto e Regimento Geral da UEM, pelas
disposicdes deste regulamento e por outras normas e determinagdes superiores.

Art. 4° As atribuicbes do DBC, além das previstas no Art. 20 do Regimento
Geral da UEM, séao:

| - aprovar os regulamentos internos do Departamento e suas alteracdes;

Il - elaborar e aprovar o programa anual de capacitacdo docente e técnico-
universitario do DBC;

IIl - adotar as providéncias para o constante aperfeicoamento de seu pessoal
docente e técnico-universitario;

IV - propor e aprovar a admisséo ou re-lotacdo do pessoal docente e técnico-
universitario para o DBC, observadas as disposi¢cGes estatutdrias e regimentais
pertinentes;
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V - julgar recursos contra atos da Chefia do Departamento e de qualquer
membro do Departamento;

VI - aprovar os planos e os relatérios de atividades apresentados pelos
docentes lotados no Departamento e seus respectivos horarios de trabalho;

VIl - deliberar sobre a utilizagéo e locagéo dos equipamentos e das instalacdes
do Departamento;

VIII - aprovar programas e referéncias bibliograficas das disciplinas afetas ao
DBC, observando as ementas e os critérios de avaliacdo, ouvida as comissdes de
Pesquisa e Pds-Graduacéo, e de Ensino e Extensao;

IX - coordenar as atividades do pessoal docente, visando a unidade e
eficiéncia do ensino, da pesquisa e da extenséo;

X - autorizar cursos e servicos de ensino e extensao, de acordo com as
normas institucionais vigentes;

XI - aprovar projetos e relatérios de iniciacdo cientifica, ensino, pesquisa e
extensdo, ouvida as comissfes de Pesquisa e Pds-Graduacdo, e de Ensino e
Extensao;

XII - atribuir encargos de ensino, pesquisa e extensao aos docentes, ouvida as
comissdes de Pesquisa e P6s-Graduacéo, e de Ensino e Extensao;

XIll - aprovar o relatério anual de monitoria, inclusdo de docentes em projetos
de pesquisa e outras atividades que se fizerem necessarias;

XIV - deliberar sobre a indicacdo de nomes, bem como convites, de docentes
e de técnico-universitarios, para participarem de trabalhos, aulas, palestras,
comissoes, participagdo em eventos e outros, fora do ambito do DBC, internamente
ou externamente da Instituigéo.

XV - elaborar o programa orgcamentario para o ano imediato, no devido tempo,
e encaminhar ao Conselho Interdepartamental do CCB, quando solicitado.

XVI - elaborar, no inicio de cada exercicio financeiro, o plano de aplicacdo dos
recursos orcamentarios que lhe forem destinados

TiTuLo Il
DA ADMINISTRACAO DO DEPARTAMENTO

Art. 5° O DBC tem como 6rgéo deliberativo a Reunido Departamental e, como
orgao executivo, a Chefia do Departamento.

Capitulo |
Do Orgéo Deliberativo
Secéao |
Da Reunido Departamental

Art. 6° A Reunido Departamental ser4 composta por:
| - chefe;

Il - chefe adjunto;

Il - os docentes lotados no Departamento;

IV - um representante discente;
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V - um representante dos servidores técnico-universitarios.

8§ 1° A presidéncia da Reunido Departamental é exercida pelo chefe de
Departamento e, na sua auséncia ou impedimento, pelo chefe adjunto; na auséncia
deste, pelo docente decano.

§ 2° A escolha dos representantes discentes e técnico-universitarios esta
prevista nos paragrafos 1° e 2° do artigo 51 do Estatuto.

Art. 7° A convocacao da Reunido Departamental faz-se, ordinariamente, uma
vez por semestre e, extraordinariamente, por convocacao do chefe ou de um tergo
dos membros.

§ 1° Salvo nos casos de urgéncia, as reunibes devem ser convocadas com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 2° A convocacéo é realizada por meio de impresso afixado no edital do DBC
e por meio eletrénico, dela constando a ordem do dia, com a nomeacdo dos
respectivos relatores, se houver.

Art. 8° O comparecimento as reunides é obrigatorio e preferencial em relacédo
a qualquer outra atividade, ficando desobrigados de participar das reunides
departamentais os servidores docentes e técnico-universitarios:

| - em licenca, férias ou afastados pelo plano de capacitacéo;

Il - ocupantes do cargo de diretor e diretor adjunto do CCB, conforme o
paragrafo Unico do artigo 15 do Regulamento do Centro de Ciéncias Bioldgicas;

Il - cuja dedicacdo as atividades administrativas, no ambito da Universidade,
seja de até 40 horas, segundo a Resolucao n® 514/2007-CAD.

§ 1° A Presidéncia deve evitar a Reunido nos mesmos horarios das atividades
didaticas regulares da maioria dos seus membros.

§ 2° Na auséncia a Reunido regularmente convocada, esta deve ser
justificada por escrito.

§ 3° E advertido, na forma prevista no Estatuto da UEM e nas disposicdes
complementares, o membro da Reunido Departamental, ou o suplente, quando faltar
a duas reunibes consecutivas ou a trés alternadas, caso a auséncia nao seja
devidamente justificada.

Art. 9° As reunides instalam-se, em primeira convocagéo, com a presenca da
maioria absoluta de seus membros (50% mais um) e em segunda convocacao, 30
minutos apos, com a maioria simples dos presentes (metade mais um).

§ 1° Excepcionalmente e com a aprovagao da maioria simples dos membros
presentes, pode ser autorizado que pessoa nao integrante da Reuni&o faga uso da
palavra.

§ 2° Qualquer membro da Reunido, sempre que observar alguma
irregularidade formal pode, por questdo de ordem, argui-la, de imediato e
verbalmente ao presidente, a fim de restabelecer a ordem formal.

8§ 3° As deliberagdes sdo tomadas pela maioria simples dos presentes,
cabendo ao presidente da Reunido apenas o voto de qualidade.

§ 4° A votacdo pode ser secreta, desde que assim decida a maioria simples
dos presentes.
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8 5° Uma vez encerrada a votacdo € facultado a qualquer membro presente
manifestar sua intencdo de fundamentar o seu voto pelo tempo maximo de 3 (trés)
minutos.

8 6° Proferidos os votos, o presidente anuncia o resultado da deciséo e
providencia os encaminhamentos necessarios.

Art. 10 Antes de encerrada a discussdo de alguma matéria pela Reunido
Departamental, qualquer conselheiro pode solicitar vista ao processo.

§ 1° A vista é concedida pelo presidente da Reuni&o, independentemente de
justificativa, pelo prazo improrrogavel de até sete dias.

§ 2° Se mais de um membro da Reunido Departamental pedir vista, o prazo
previsto no paragrafo anterior deve ser distribuido entre os solicitantes.

§ 3° E negada vista se a matéria ja tiver deixado de ser votada a pedido de
vista anterior.

Art. 11  As decisbes da Reunido Departamental constardo em ata
circunstanciada, aprovada em Reunido subsequente e publicada em edital.

Paragrafo unico. Cada membro deve receber cOpia da ata para conferéncia
antecipada antes da publicacgéo.

Secéo Il
Das Competéncias
Subsecéo |
Da Presidéncia

Art. 12 Compete ao presidente da Reunido Departamental:

| - convocar e presidir as reunioes;

Il - nomear relator para a apresentacéo de assuntos constantes da ordem do
dia que requeiram instru¢des de processo;

[l - proferir o voto de qualidade em caso de empate nas decisdes;

IV - conceder a palavra, submeter a discusséo e
constantes da pauta, bem como anunciar os resultados;

V - determinar a retirada de processo de pauta quando em desacordo com as
normas processuais vigentes ou atendendo solicitagéo justificada do relator;

VI - superintender a ordem e a disciplina nas sessoes;

VIl - conceder os pedidos de vista, na forma deste regulamento;

VIII - cumprir e fazer cumprir as decisdes e o presente regulamento.

Y

a votac;éo 0S assuntos

Subsecéo Il
Do Relator

Art. 13 Compete ao relator da Reunido Departamental:

| - ordenar e dirigir o processo;

Il - proceder a analise circunstanciada da matéria, emitindo parecer, que sera
objeto de apreciagéao;

[l - submeter a Reunido Departamental medidas cautelares necessarias a
protecdo de direito, passivel de grave dano de incerta reparacao;
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IV - requisitar, quando necesséario, informagéo a qualquer 6rgao da UEM,;

V - cumprir e fazer cumprir o presente regulamento;

VI - outras atividades correlatas.

Capitulo Il
Do Orgédo Executivo
Secéao |
Da Chefiado DBC

Art. 14 A administracdo do DBC cabe a uma Chefia constituida por um chefe
e um chefe adjunto, escolhidos dentre os integrantes da carreira docente, por meio
de eleicdo direta e votagao secreta e nomeados pelo Reitor.

Paragrafo unico. Nos casos de auséncia, de impedimento ou de vacancia, a
Chefia do Departamento da-se conforme determina o Regimento Geral da UEM.

Art. 15 Ao chefe do DBC, além das competéncias definidas no Artigo 31 do
Regimento Geral, compete:

| - verificar o cumprimento da frequéncia do pessoal lotado no Departamento,
comunicando-a ao Diretor de Centro, quando se fizer necessério;

Il - supervisionar, no plano didatico-cientifico, os cursos de especializacao,
aperfeicoamento e extenséo, bem como o desenvolvimento dos projetos de ensino,
pesquisa e extensao que se situem no ambito do Departamento;

Il - zelar pela ordem e disciplina no ambito do Departamento adotando
medidas adequadas e, quando necessario, apresenta-las ao Diretor do Centro,
qguando se imponha a aplicagéo de sancdes disciplinares;

IV - supervisionar a fiel execugéo do regime académico, especialmente no que
se refere as atividades dos professores e alunos, como observancia de horarios e
cumprimento dos programas disciplinares;

V - controlar e fiscalizar o emprego de verbas autorizadas;

VI - controlar e supervisionar as atividades dos docentes e técnico-
universitarios do Departamento quanto ao desenvolvimento das atividades com
competéncia e responsabilidade, postura e urbanidade no trabalho, comportamento
e bom relacionamento entre os demais membros, ouvidos 0s respectivos
responsaveis, quando for o caso.

VIl - delegar competéncias no limite de suas atribuigcoes.

Art. 16 Compete ao chefe adjunto:

| - substituir o chefe em suas faltas e impedimentos;

Il - auxiliar o chefe na administracdo do departamento, respeitando-se a
hierarquia dos cargos;

Il - exercer as atribuicbes que lhe forem delegadas pelo chefe.

Capitulo llI
Da Secretaria do DBC
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Art. 17 O DBC tem uma Secretaria para apoio as atividades académicas e
administrativas desenvolvidas em nivel de Departamento.

Paragrafo Unico. A Secretaria é constituida por um secretario e demais
técnico-universitarios.

Art. 18 A Secretaria do DBC compete:

| - zelar pelos documentos e conservagao dos equipamentos e instalagbes do
Departamento;

II - fazer fluir os procedimentos administrativos de forma adequada e eficiente;

[l - manter os arquivos do Departamento atualizados e organizados;

IV - redigir e divulgar os documentos internos do Departamento;

V - divulgar os documentos recebidos pelo Departamento entre os seus
membros;

VI - manter os integrantes do Departamento informados sobre as decisdes da
Reunido Departamental;

VIl - encaminhar toda a documentacao necessaria para dar cumprimento as
exigéncias documentais relativas ao processo académico dos cursos;

VIII - outras atividades correlatas.

Art. 19 - Ao secretario compete:

| - coordenar e gerenciar a Secretaria do Departamento;

Il - zelar pela eficiéncia e bom funcionamento da Secretaria;

Il - secretariar as reunides do Departamento e manter em dia o livro de atas;

IV - zelar pela conservagao dos equipamentos e instalagdes da Secretaria;

V - cumprir e fazer cumprir este regulamento;

VI - desempenhar outras atividades correlatas.

TITULO I
DOS PEDIDOS DE RECURSOS E DE RECONSIDERACAO

Art. 20 Das decisbes do Departamento cabe recurso no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis apds serem publicadas em edital, com precisa indicacao de ilegalidade ou
infringéncia de disposi¢éo estatutaria ou regimental.

§ 1° Ao DBC cabe pedido de reconsideracéo uma unica vez.

§ 2° Os pedidos de reconsideracéo e recurso, ap0s apreciacdo em Reuniéo,
devem ser julgados no prazo de 30 (trinta) dias Uteis.

TITULO IV
DA COMUNIDADE UNIVERSITARIA DO DEPARTAMENTO

Art. 21 A comunidade universitaria do Departamento é constituida pelo corpo
docente, técnico-universitario e discente.

§ 1° O corpo docente e 0 corpo técnico-universitario sdo compostos por
servidores das respectivas carreiras lotados no Departamento.

§ 2° O corpo discente é constituido pelos alunos regularmente matriculados
nos cursos oferecidos pelo Departamento.
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Art. 22 As normas gerais pertinentes ao corpo docente e ao corpo técnico-
universitario sdo as previstas no Estatuto dos Funcionéarios Civis do Parana (Lei
Estadual n°® 6174/70), no Estatuto, Regimento Geral e as emanadas pelos
Conselhos Superiores e demais 6rgdos da Administragdo Superior da Universidade
Estadual de Maringé, bem como as estabelecidas na legislac@o especial aplicavel a
matéria.

Art. 23 As normas gerais pertinentes ao corpo discente sdo as previstas no
Estatuto, Regimento Geral e as emanadas pelos Conselhos Superiores e demais
orgdos da Administracdo Superior da UEM, bem como as estabelecidas na
legislacdo especial aplicavel a matéria.

TiITULO V
DA ELEICAO PARA OS CARGOS DE CHEFE E CHEFE ADJUNTO DO DBC

Art. 24 A eleigédo para os cargos de chefe e chefe adjunto do DBC, realizada
por meio de voto direto e secreto, é convocada pela Chefia atual do Departamento,
com antecedéncia minima de 30 dias do término do respectivo mandato, obedecidas
as disposicdes contidas nos Artigos 50 do Estatuto e 23 do Regimento Geral da
UEM, como também em conformidade com esta regulamentacao.

Paragrafo unico. A chefia do DBC estipula a data, o horario e o local para
cumprimento do processo eleitoral.

Capitulo |
Dos Candidatos e da Inscrigéo

Art. 25 Podem candidatar-se ao cargo de chefe e chefe adjunto do DBC todos
os integrantes da carreira docente, lotados no DBC, que desenvolvem atividades
preferencialmente em Regime de Trabalho de Tempo Integral e Dedicacao
Exclusiva (TIDE), portadores do titulo de Doutor, efetivos e em pleno exercicio da
carreira ha, pelo menos, quatro anos.

Art. 26 A inscricdo aos cargos € realizada em chapa Unica, acompanhada da
expressa aquiescéncia, por escrito, dos candidatos e encaminhada a Comissao
Eleitoral, via protocolo geral da UEM, até 10 (dez) dias apés a publicagdo do edital
de convocacao da eleicdo baixado pelo chefe de Departamento.

8 1° No ato da inscricdo de cada chapa, devem ser entregues os Curriculum
Vitae dos candidatos e seus respectivos planos de trabalho.

8§ 2° N&o é permitida a inscricdo ao candidato em mais de uma chapa
simultaneamente.

§ 3° O cancelamento de inscri¢cdes e a recomposi¢cao de chapas serdo aceitos
Nno prazo previsto no presente artigo, via protocolo geral da UEM.

Capitulo I
Da Comissao Eleitoral
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Art. 27 A Comissao Eleitoral é constituida por 4 (quatro) membros do DBC,
nomeados pelo chefe, apds o registro das chapas, como segue: 02 (dois) docentes;
01 (um) técnico-universitario e 01 (um) discente, todos indicados por seus
respectivos pares.

§ 1° O presidente da Comisséo Eleitoral é designado dentre seus membros.

§ 2° S&o impedidos de integrar a Comisséo Eleitoral, bem como auxilia-la para
qualquer finalidade, os candidatos aos cargos de chefe e chefe adjunto, seus
cOnjuges e parentes até o terceiro grau, consanguineos ou afins.

Art. 28 A Comisséo Eleitoral compete:

| - homologar as inscrigdes das chapas;

Il - coordenar e supervisionar todo o processo eleitoral;

[l - decidir, como primeira instancia, as reclamagoes e impugnagdes relativas
a execucao do processo eleitoral;

IV - credenciar os fiscais indicados pelos candidatos;

V - estabelecer 0 nimero e os locais das sec¢oes eleitorais;

VI - indicar a junta apuradora;

VIl - julgar os casos omissos, aplicando subsidiariamente o Codigo Eleitoral
Brasileiro;

VIl - divulgar e encaminhar para o chefe do DBC o resultado do processo
eleitoral;

IX - arquivar os mapas/tabelas e as atas do processo eleitoral.

Paragrafo Unico. A Comissé@o Eleitoral, ap6s o encaminhamento ao Reitor
pelo chefe do Departamento dos resultados do escrutinio, deve incinerar todos os
documentos relativos ao processo eleitoral, mantendo em arquivo os mapas/tabelas
e as atas, conforme estabelece o inciso IX do presente artigo.

Capitulo I
Dos Eleitores

Art. 29 Sé&o eleitores do DBC os servidores docentes e técnico-universitarios
nele lotados, bem como os discentes dos cursos cujos curriculos sejam compostos,
em sua maior parte, por componentes curriculares do Departamento.

Paragrafo Unico. O DBC considera os discentes do curso de graduacéo de
tecnologia em biotecnologia e de pds-graduacéo lato sensu em biotecnologia.

Art. 30 O eleitor vota na secéo eleitoral em que estiver incluido seu nome,
conforme listas a serem divulgadas pela Comissao Eleitoral com a antecedéncia
minima de 05 (cinco) dias da data da eleigdo.

Paragrafo unico. Nao havera voto por procuragdo, por correspondéncia, nem
fora do Campus Universitério.

Art. 31 Cada eleitor tem direito a votar na chapa de sua preferéncia com
apenas uma cédula que apresenta, em local identificado, a(s) chapa(s) inscrita(s) no
processo eleitoral.
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Paragrafo unico. A cédula oficial, Unica na sua forma e composic¢édo, é
impressa em papel amarelo para docentes, verde para servidores técnico-
universitarios e, branco para discentes, sendo que cada categoria vota na sua
respectiva segéo.

Art. 32 No caso de um mesmo eleitor possuir mais de uma vinculagéo com a
UEM, o seu direito a voto sera exercido nas seguintes condi¢des:

| - o docente que também for discente ou servidor técnico-universitario vota
como docente;

Il - o técnico-universitario que também for discente da UEM vota como técnico-
universitario.

Art. 33 O sigilo do voto dos eleitores é assegurado por:

| - uso de cédula oficial, com os nomes dos candidatos ao cargo de chefe e
chefe adjunto, componentes da chapa, em ordem resultante de inscricdo no
Protocolo Geral da UEM, respectivamente;

Il - isolamento do eleitor em cabine indevasséavel;

Il - verificacdo de cédula oficial rubricadas perante o eleitor por um dos
membros da mesa receptora,;

IV - emprego de urna que assegure a inviolabilidade de voto.

Capitulo IV
Da Votagéo

Art. 34 Na votacdo, realizada no Campus Sede, as mesas receptoras
constituem-se de 01 (um) presidente, 02 (dois) meséarios e 02 (dois) suplentes,
indicados pela Comisséo Eleitoral e homologados pela Chefia Departamental.

§ 1° Na indicagdo dos membros titulares deve constar, no minimo, um
docente, um técnico-universitario e um discente.

§ 2° Na falta do presidente, assume, pela ordem, o0 1° mesario e 0 2° mesario,
e na falta ou impedimento de um destes, em lugar do mesério faltoso, assume o
suplente.

Art. 35 A mesa receptora é responsavel pela recepcédo e entrega da urna e
dos documentos da secdo a Comissdo Eleitoral, bem como pela elaboracdo da
respectiva ata.

Art. 36 Ao presidente da mesa receptora cabe a fiscalizagcdo, o controle da
disciplina e a manutencdo da ordem no recinto de votagao.

Art. 37 No recinto da votacdo somente deve permanecer os membros da
mesa receptora e o eleitor, este durante o tempo estritamente necesséario para o
exercicio do voto.

§ 1° Admite-se também a presenca de um fiscal de cada chapa e categoria,
devidamente credenciado pela Comisséo Eleitoral.

8 2° Nao é permitida a distribuicdo de material de propaganda de candidato
na sala de votagao.

Art. 38 A votacgdo é conduzida como segue:
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| - o eleitor apresenta a mesa receptora um documento de identificagcdo com
foto, expedido por 6rgdo oficial, em caso de servidores docentes e técnico-
universitarios permite-se a carteira de identidade funcional, e para os discentes o
registro académico;

Il - a mesa receptora localiza o0 nome do eleitor na lista oficial fornecida pela
Comisséo Eleitoral, e este assina de imediato a sua presenga como votante;

Il - o eleitor expressa o voto em cabine indevassavel, utilizando a cédula
Unica e oficial;

IV - a cédula é dobrada pelo eleitor e depositada na urna correspondente a
sua secdo, a vista dos mesarios;

V - no término da votagdo pelo eleitor, o presidente devolve ao mesmo o
respectivo documento de identificagao.

8 1° As cédulas sdo rubricadas pelos membros da mesa receptora antes de
serem entregues ao eleitor para votagao.

§ 2° Os mesérios e os fiscais votam nas respectivas se¢bes das suas
categorias.

8 3° Os eleitores que ndo tenham seus nomes constantes das listas votam em
separado em uma das urnas existentes, designada pela Comissdo Eleitoral,
mediante autorizagdo prévia desta e correspondente a se¢do de sua categoria.

8 4° Para cumprimento do disposto no paragrafo anterior, a Comisséo Eleitoral
deve averiguar junto aos O0rgdos competentes da Universidade se o eleitor esta
qualificado por certiddo comprobatdria expedida pela Instituicdo, devendo tal
ocorréncia constar em ata com a assinatura do eleitor em lista especial juntada da
referida certidéo.

8 5° A mesa receptora devera estar disponivel para votacao nos trés periodos,
manha, tarde e noite.

Capitulo V
Da Apuracgéo

Art. 39 A Comissdo Eleitoral indica & Chefia Departamental, para
homologacéao, os membros da mesa apuradora que consta de 01 (um) presidente e
03 (trés) escrutinadores, cuja indicagdo ndo recaia em pessoas que tenham atuado
COMO Mesarios.

§ 1° Na indicagcdo dos membros titulares deve constar, no minimo, um
docente, um técnico-universitario e um discente.

§ 2° A Comissdo Eleitoral deve, também, indicar 03 (trés) suplentes, para
substituicdes eventuais dos membros das mesas apuradoras, sendo que, no caso
de falta ou impedimento do presidente, assume um dos escrutinadores indicado
pela Comisséo Eleitoral.

Art. 40 A apuracdo é publica e realizada logo apdés o encerramento da
votacdo, em local determinado pelo chefe de departamento, ouvida a Comissao
Eleitoral.
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8§ 1° Iniciada a apuracdo, os trabalhos ndo sdo interrompidos até a
proclamacédo do resultado, que é registrado de imediato em ata e assinada pelos
integrantes da Comisséo Eleitoral.

§ 2° Os trabalhos da mesa apuradora podem ser acompanhados por 01 (um)
fiscal de cada candidato devidamente credenciado pela Comisséo Eleitoral e, por
mais 01 (um) fiscal de cada categoria, escolhido por seus pares;

§ 3° Somente os candidatos e/ou os fiscais credenciados podem apresentar
impugnacdo que é decidida de imediato pela Comissdo Eleitoral pelo voto da
maioria simples de seus membros efetivos, cabendo ao seu presidente, apenas o
voto de qualidade, constando em ata toda a ocorréncia.

Art. 41 A abertura da urna é realizada uma por vez, devendo ser conferido o
ndmero de votos com o nimero de votantes constantes na ata.

§ 1° Se o numero de votos coincidir com o numero de votantes a apuracao €
iniciada.

8§ 2° Caso o nlmero de votos ndo coincida com o nimero de votantes, a
apuracao é realizada se ndo houver impugnacgdo no ato, e desde que a diferenca
nao seja superior a 0,5% dos votantes.

Art. 42 Somente é considerado voto a manifestacdo do votante expressa por
meio da cédula oficial, devidamente rubricada pela mesa receptora. Sao
considerados nulos os votos que:

| - contiverem indicacéo de mais de uma chapa;

Il - contiverem indicacdo de candidato ou chapa néo inscrita regularmente;

Il - contiverem expressfes, frase ou sinais ou quaisquer caracteres que
possam identificar o votante;

IV - estiverem assinalados fora do quadrilatero proprio, desde que se torne
duvidosa a manifestacdo da vontade do eleitor.

Art. 43 Apés a apuragdo dos votos, o conteddo da urna deve retornar a
mesma, a qual é lacrada e guardada para efeito de julgamento de eventuais
recursos interpostos.

Art. 44 A mesa apuradora elabora um mapa/tabela por urna apurada, firmada
por seus membros e pelos fiscais. Igualmente € confeccionado, pela Comissédo
Eleitoral, um mapa/tabela geral firmada por esta e pelos fiscais, na qual deve
constar:

| - o nimero de eleitores docentes, técnico-universitarios e discentes,
separadamente;

I - o nimero de votantes docentes, técnico-universitarios e discentes,
separadamente;

Il - o nimero de votos nulos, brancos e validos de docentes, técnico-
universitarios e discentes, separadamente;

IV - o nUmero de votos de docentes, técnico-universitarios e discentes,
separadamente em cada chapa;

V - 0s somatorios dos resultados apurados em cada um dos incisos anteriores.

Art. 45 O resultado da apuragdo obedece a formula abaixo, onde os votos das
chapas sao ponderados de acordo com a seguinte expressao:
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Na qual:

nd - € o nimero dos docentes em exercicio no Departamento acrescido do nimero
de docentes afastados por qualquer motivo que comparecerem para votar;

ne - € o numero de estudantes regularmente matriculados nos cursos de
Biotecnologia no periodo letivo em que se realizar a eleigo;

ns - € o nimero de técnico-universitarios lotados no Departamento, acrescido do
ndmero de técnico-universitarios afastados por qualquer motivo que comparecerem
para votar;

Nd - € o numero de votos validos dos docentes na chapa;

Ne - € o numero de votos validos dos estudantes na chapa.

Ns - € o numero de votos véalidos dos técnico-universitarios na chapa.

Paragrafo Unico. Para cada chapa devem-se considerar duas decimais no
calculo das parcelas da expressdo e uma decimal no resultado da mesma,
arredondando-se a primeira decimal para o inteiro imediatamente superior caso a
segunda decimal seja maior ou igual a cinco ou manter a primeira decimal se a
segunda decimal for inferior a cinco.

Art. 46 E considerada vencedora a chapa que obtiver o maior valor numérico
no célculo da expressao indicada no artigo anterior.

Paragrafo unico. Em caso de chapa Unica, esta é a vencedora com qualquer
média aritmética ponderada.

Art. 47 Se houver empate no resultado da apuragdo dos votos Ssao
classificadas pela ordem sucessivamente:

| - a chapa que o candidato a chefe tiver maior pontuacdo no curriculo Lattes,
considerando-se as exigéncias requeridas para o cargo de professor associado;

Il - a chapa que o candidato a chefe tiver maior tempo de servico na UEM,
como docente.

Paragrafo unico. Encerrada a apuracdo, a Comissao Eleitoral encaminha, de
imediato, o resultado da eleicdo ao chefe do DBC.

Capitulo VI
Dos Recursos da Eleicdo

Art. 48 Os recursos contra a decisdo da Comissao Eleitoral sdo interpostos
perante a Reunido Departamental do DBC, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
contados do encerramento da apuracéo, devendo a deliberacdo sobre 0s recursos
ocorrer no prazo de 72 (setenta e duas) horas.

Paragrafo Gnico. E liminarmente indeferido o recurso que n&o tiver
fundamento em impugnacéao.

Capitulo VII
Da Campanha e Propaganda
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Art. 49 E livre a campanha eleitoral, bem como a propaganda dos candidatos,
devendo, no entanto, abster-se de:

| - perturbar os trabalhos didaticos, cientificos e administrativos no Campus
Universitario com abuso de instrumentos sonoros;

Il - prejudicar a higiene e a estética do Campus, bem como promover
pichagfes em edificios da Universidade;

[l - danificar o patrimonio da Universidade.

Paragrafo Unico. Os casos de abuso séo julgados pela Comissdo Eleitoral,
que podera, inclusive, conforme a gravidade, decidir pelo cancelamento da inscricao
da chapa responsabilizada.

Art. 50 As visitas dos candidatos as salas devem ser realizadas mediante
autorizacd@o do professor responsavel pela aula e as visitas aos servidores docentes
e/ou técnico-universitarios em dias e horarios combinados com 0s mesmos.

Paragrafo Unico. Deve-se evitar a visita de mais de uma chapa na mesma
aula, no mesmo periodo.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 51 O presente regulamento pode ser alterado pelo DBC, mediante
aprovacao por 2/3 (dois tergos) de seus membros.

Art. 52 Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Art. 53 Os casos omissos deste regulamento s&o decididos em Reunido
Departamental.
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ANEXO |
DA CAPACITACAO DOCENTE E DO INGRESSO NA POS-GRADUACAO

Art. 1° Poderé&o candidatar-se ao Plano Anual de Capacitagdo Docente todos
os docentes do Departamento, com no minimo, dois anos de atividade, a contar a
partir do contrato efetivo no Departamento, ou aqueles que tendo retornado de um
curso de PoOs-Graduacao, ja tenham cumprido pelo menos dois anos de efetivo
exercicio no Departamento.

Paragrafo unico. E vedado ao candidato concorrer novamente a saida para
cursar pos-graduacdo em mesmo nivel que anteriormente tenha saido, em qualquer
tempo, em qualquer regime, e com liberacéo integral, parcial ou com suspenséo de
contrato, nao estando incluido o Pés-Doutorado.

Art. 2° A inscricdo do candidato a saida dar-se-& no més de outubro, em
seguida o Departamento procedera a analise e pontuagdo do curriculo e no més de
novembro, apresentara a ordem classificatoria de liberacao.

Art. 3° No momento da inscricdo o candidato devera ter carta de aceite da
Instituicdo e/ou do Orientador, e deveréa indicar curso recomendado pela CAPES,
quando no Brasil.

Paragrafo unico. O candidato que optar por curso nacional ndo credenciado,
devera firmar documento onde reconhece que, conforme regulamento do PACD,
nao lhe serdo concedidas bolsas para estes cursos e nem qualquer outro tipo de
vantagem ou regalia.

Art. 4° Os prazos para cursar P6s-Graduagado em nivel de doutorado é aquele
estabelecido pela Resolugdo em vigor, e em nivel de Pds-Doutorado é de no
minimo trés meses, até um ano, sendo renovavel por mais | (um) ano.

Art. 5° Compete ao Departamento normatizar os critérios para classificar os
candidatos interessados em cursar P0s-Graduacdo e aprova-los em Reunido
Departamental.

Paragrafo uUnico. Somente serdo computadas as atividades desenvolvidas
pelo docente, no periodo posterior a sua contratagdo e/ou ap0s o0 seu retorno,
quando titulado, ou apds a obtencéo do seu titulo, quando foi pleiteado com vaga do
Departamento para sua capacitagao.

Art. 6° SO serd permitida a saida do docente para cursar P6s-Graduacdo em
area de interesse e afeta ao Departamento.
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ANEXO I

DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA

Art. 1° A Secretaria do Departamento de Biotecnologia, Genética e Biologia
Celular € a unidade de apoio das atividades didatico-administrativas do
Departamento.

Art. 2° O corpo técnico-universitario € composto por funcionarios integrantes
da Carreira do Pessoal Técnico-universitario, lotados no Departamento de
Biotecnologia, Genética e Biologia Celular, e subordinados a Chefia do
Departamento de Biotecnologia, Genética e Biologia Celular.

Art. 3° Sao fungcbes dos membros da secretaria:

| - desenvolver servicos burocraticos em geral;

Il - organizar e controlar as atividades de digitacdo e redagdo, arquivo e
encaminhamento de documentos;

Il - executar servicos gerais de digitacéo e reproducédo de material didatico;

IV - atender ao publico (interno e externo), prestando informacdes e dando
encaminhamento aos servigos requisitados;

V - manter estoque de material de expediente e consumo, requisitando-os
quando preciso ou quando solicitado pelos superiores;

VI - requisitar junto aos 6rgdos competentes os servicos de urgéncia e de
manutencéo do Departamento.

Art. 4° S&o atribuicdes do Técnico-universitario:

| - todas as previstas na descricdo de cargos e funcbes da Diretoria de
Pessoal, respeitando o cargo;

Il - executar servicos gerais de digitagdo e reproducdo de material didatico, de
acordo com a distribuicdo feita periodicamente;

Il - desenvolver os servigos e atribuicdes passadas pela Chefia,;

IV - coordenar os servigos de secretaria;

V - dar treinamento e acompanhar os servigos realizados por bolsista e/ou
novo funcionario;

VI - verificar continuamente se os Pedidos de Compras, Requisicdes de
Servigos, Comunicacéo Interna, foram atendidos, respondidos ou mesmo se as suas
segundas vias foram devolvidas, e tomar as devidas providéncias;

VIl - atender telefone, passar as ligagOes, anotar e entregar recados, e
entregar as correspondéncias;

VIII - realizar interurbanos e encaminhar correspondéncias com a anuéncia da
Chefia;

IX - distribuir material de consumo didatico e de pesquisa para 0s
coordenadores de laboratorio, sob a anuéncia da Chefia;

X - fazer copias de xerox com a anuéncia da Chefia;

Xl - fazer o intercambio de informacdes entre o pessoal do Departamento e os
diferentes 6rgéos e setores da Universidade;
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Xl - manter um livro de registro no qual conste: chegada e saida de processos,
correspondéncia e material liberado para docentes e funciondrios, cota de xerox
(quando necessario), abonos, férias, etc;

Xl - manter a pasta, com as folhas de freqiiéncia dos funcionarios, verificar a
assinatura diaria dos mesmos e informar irregularidades;

XIV - participar das reunides de Departamento, visando a elaboracdo e
digitacdo da ata respectiva,

XV - redigir, digitar e encaminhar via e-mail, os editais de convocagéo para
Reunido de Departamento, bem como, as respectivas Atas;

XVI - convocar Reuniées com os funcionarios;

XVII - estar sempre presente na secretaria, no caso da presenca de qualquer
membro externo a mesma, e s se retirar quando solicitado pela Chefia;

XVIII - controlar a permanéncia de apenas pessoas autorizadas no interior da
secretaria;

XIX - fazer uso e manutencao dos equipamentos da secretaria;

XX - atender a todos com presteza, competéncia e cordialidade.
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ANEXO Il

DA ELEICAO DE DOCENTES REPRESENTANTES NOS ORGAOS SUPERIORES,
CONSELHO UNIVERSITARIO (COU) E CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E
EXTENSAO (CEP), E NO CONSELHO ACADEMICO DE GRADUACAO

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Serdo estipulados pelo Chefe do Departamento de Biotecnologia,
Genética e Biologia Celular a data, horario e local, para o atendimento do disposto
nos artigos 10 e 13 do Estatuto da UEM, devendo a eleicdo de docente
representante no Conselho Universitario (COU), ser realizada de conformidade com
este Regulamento, e na mesma data em que serdo realizadas as elei¢cdes pra
Chefia e representante docente no CEP, seguindo a mesma regulamentagéo.

Art. 2° A eleicdo que trata o artigo anterior sera realizada por meio de voto
direto e secreto.

§ 1° Os representantes docentes, nao poderdo ser membros de outro érgdo
de deliberagéo superior, nem exercer chefia de 6rgao executivo.

§ 2° O mandato dos representantes docentes sera de dois anos, sendo
permitida a reelei¢gdo por um mandato consecutivo.

8 3° O representante dos professores de pds-graduacéo tera regulamentada a
forma de escolha pelo proprio conselho e oficializada por meio de resolucéo.

8 4° No caso de vacancia da representacdo departamental, observada a
restricdo contida no paragrafo 1° deste artigo, a mesma sera exercida pelo professor
mais antigo no departamento até que se proceda a eleicAio de novos
representantes, titular e suplente.

8 5° Ainscricdo aos cargos de que trata o paragrafo 1°, devera ser em chapa
Unica, encaminhada a Comissédo Eleitoral, via protocolo geral da UEM, até 10 (dez)
dias apoés a publicagédo do edital de convocacéo da eleicdo, baixado pelo Chefe de
Departamento, acompanhado da expressa aquiescéncia dos candidatos, ndo sendo
permitida a inscrigcdo dos candidatos em mais de uma chapa, simultaneamente.

8 6° Serd permitido o cancelamento de inscrigdes, bem como a recomposicao
de chapas no prazo previsto no paragrafo 2°, via protocolo geral da UEM.

8 7° No ato da inscrigdo de cada chapa, deverdo ser entregues os Curriculum
Vitae dos candidatos e seus respectivos planos de trabalho.

Art. 3° Eleigc&o de docentes representantes no Conselho Universitario (COU).

8 1° Poderdo candidatar-se aos cargos de membros do COU, titular e
suplente, representantes do Departamento de Biotecnologia, Genética e Biologia
Celular, todos os integrantes da Carreira Docente, pertencentes ao DBC,
desenvolvendo preferencialmente atividades em Regime de Trabalho de Tempo
Integral e Dedicacéo Exclusiva (TIDE), portadores do titulo de Doutor, efetivos e em
pleno exercicio da carreira h4, pelo menos, quatro anos.

§ 2° Poderao votar os docentes em atividade no DBC/UEM.
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Art. 4° Eleicdo de docentes representantes no Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extenséo (CEP).

8 1° Poderdo candidatar-se aos cargos de membros do CEP, titular e
suplente, representantes do Departamento de Biotecnologia, Genética e Biologia
Celular, todos os integrantes da Carreira Docente, pertencentes ao DBC,
desenvolvendo atividades em Regime de Trabalho de Tempo Integral e Dedicagao
Exclusiva (TIDE), portadores do titulo de Doutor, efetivos e em pleno exercicio da
carreira ha, pelo menos, quatro anos. E serem docentes do Curso de Graduagéo de
Tecnologia em Biotecnologia do DBC.

§ 2° Poderéo votar os docentes em atividade no DBC e os académicos do
Curso de Graduagéo de Tecnologia em Biotecnologia do DBC/UEM.

CAPITULO |
DO CONSELHO ACADEMICO DE GRADUACAO

Art. 5° Os Conselhos Académicos exercem a coordenacao didatica dos cursos
de graduacgéo.

Paragrafo Unico. A constituicdo dos Conselhos Académicos dar-se-4
conforme o disposto no Estatuto da UEM.

Art. 6° O mandato dos representantes do Departamento nos Conselhos
Académicos é de dois anos, sendo permitida a recondugdo por um mandato
consecutivo.

Paragrafo Unico. O DBC ter4 representantes docentes em todos o0s
Conselhos Académicos dos Cursos da UEM, para os quais oferece disciplina(s),
escolhidos por seus pares em Reunido Departamental.

Art. 7° O Conselho Académico do Curso de Graduagéo de Tecnologia em
Biotecnologia do DBC, tem uma coordenac¢do composta por um Coordenador e um
Coordenador-adjunto, eleitos conforme prevé o Estatuto da UEM, e o artigo 4° deste
Anexo.

Paragrafo uanico. O coordenador e o coordenador-adjunto tém mandato de
dois anos, sendo permitida a reconducéo por um mandato consecutivo.

Art. 8° As atribuicdes dos Conselhos Académicos de Graduacdo e de
Programas de Pos-graduacgédo, seguirdo o Regimento Geral da UEM.

TiTuLo 1l
DA COMISSAO ELEITORAL
Serd a mesma da Chefia do DBC.

TiTULO I
DA APURACAO
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Seguira o mesmo regulamento da Chefia do DBC.

TITULO IV
DOS RECURSOS

Seguirdo o mesmo regulamento da Chefia do DBC.

TITULO V
DA PROPAGANDA

Seguira o mesmo regulamento da Chefia do DBC.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Seguirdo o mesmo regulamento da Chefia do DBC.
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ANEXO IV
DA BIOSSEGURANCA PARA O TRABALHO EM LABORATORIO

Art. 1° O DBC deveréa ter Programas de Biosseguranca, considerando as
seguintes areas:

| - Engenharia: construgdo/ alvenaria, equipamentos, area fisica, rede elétrica
e hidraulica, sistema de ar condicionado, exaustdo, etc.

Il - Bioldgica: classificacdo de risco bioldgico, uso de equipamentos de
protecdo coletiva (EPCs — pex: chuveiro e lava-olhos de emergéncia), uso
obrigatdrio de equipamentos de protecdo individual (EPIs — pex: avental e luvas).

Il - Animal: programa de seguranga em biotérios setoriais, considerando 0 uso
e manuseio de animais.

IV - Quimica: programa de seguranca quimica para o uso de: &cidos toxicos,
compostos mutagénicos, carcinogénicos e teratogénicos, corrosivos, inflamaveis,
explosivos, irritantes, comburentes nocivos e elementos radioativos.

V - Vegetal: programa de seguranca vegetal, avaliacdo do risco das plantas
transgénicas para a saude dos organismos e para 0 meio ambiente, manejo e
liberagéo controlada.

VI - Pessoal: respeitar os valores limites de seguranca, de exposicdo e de
tolerancia do individuo; usar indicadores bioldgicos; fazer monitoramento pessoal e
ambiental periodicamente; fazer limpeza correta e eficiente do local de trabalho, e
usar EPIs.

Art. 2° O DBC devera ter um programa de gestdo de risco em areas
biosseguras.

Art. 3° O DBC devera ter um programa de controle, armazenamento e destino
de material de rejeito biolégico, bem como, o0 seu rapido descarte e
encaminhamento para os setores especificos, como o Pro-Residuos.

Art. 4° Em todos os laboratérios do DBC devera ter uma ficha de informacgées
de segurancga de uso de todos os produtos (quimicos) do laboratério, afixada em
local visivel e de conhecimento de todos os membros.

Art. 5° Em todos os laboratérios do DBC deveré ter uma ficha de informacdes
contendo todos os protocolos usados no desenvolvimento de suas pesquisas,
afixada em local visivel e de conhecimento de todos os membros. Visando a
seguranca e o conhecimento de todos os produtos (quimicos), técnicas empregadas
e equipamentos usados, no caso de situacado emergencial de risco.

Art. 6° As portas de madeira dos laboratérios deverdo ter um visor de vidro,
que ndo podera ser tampado, assegurando a visdo do interior do mesmo.

Art. 7° Cépias das chaves dos laboratérios deverdo, obrigatoriamente, ser
deixadas na secretaria do Departamento. Bem como, deverdo ser informados os
telefones dos coordenadores dos laboratérios, que serdo contatados em casos
emergenciais.
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Art. 8° Quanto a prevencdo de riscos no trabalho em laboratério o DBC
devera:

| - Seqguir legislacdo de uso e manuseio (locais, nacionais e internacionais).

Il - Ter projetos e planos de trabalho, de monitoramento e de gerenciamento de
rejeitos solidos e liquidos, aprovados.

Il - Usar técnicas adequadas, atualizadas e certificadas.

IV - Comprovar o conhecimento na &rea (curso) de desenvolvimento.

V - Manusear de forma segura, por parte dos participantes.

VI - Ter cuidados especiais com o uso de: substéncias quimicas, fogo,
vidrarias.

VIl - Ter, obrigatoriamente, conhecimento, responsabilidade e cuidados
especiais nos processos de: esterilizagéo, desinfeccdo, assepsia e limpeza, pessoal
e no local de trabalho.

VIII - Ter responsabilidade técnica.

IX - Usar ferramentas e equipamentos adequados e seguros (EPCs).

X - Usar, obrigatoriamente, EPIs (olhos, nariz, ouvidos, boca, méos, bragos,
corpo, dosimetro - quando necessario, etc.).

a) é essencial o uso dos EPIs - roupas protetoras, avental e luvas, e quando
necessario, fazer uso de 6culos de protecdo, mascara, ou outro tipo de protecdo
facial, durante a execucgédo de atividades no interior do laboratério;

b) as roupas protetoras somente devem ser usadas no interior do laboratério, e
em corredores de areas técnicas comuns, devendo ser retiradas quando o técnico
deixar o ambiente. E proibido o uso de tais roupas e de luvas, nas areas externas
do laboratério, tais como: sala de lanche, area administrativa, toaletes, banco,
lanchonete, transporte publico, etc.

Art. 9° A aquisicdo, por parte dos coordenadores dos laboratérios, de
produtos perigosos (inflamavel, emissor de radiagdo, altamente téxico), devera ser
imediatamente informada a Chefia (e secretaria) do DBC, de preferéncia por escrito,
informando as caracteristicas dos produtos. Esta atitude ir4 prevenir ocorréncias de
acidentes pessoais, patrimoniais, e permitir a chamada de ajuda de pessoal
especializado ou mesmo do corpo de bombeiros, em tempo habil.

Art. 10 A chefia do DBC deve agir com responsabilidade e comprometimento,
instruir e exigir de seus proximos (alunos, professores, funcionarios), a postura
correta quanto a conduta biossegura em seus laboratorios, de ensino e pesquisa, e
biotérios.

Art. 11 O DBC deverd sequir:

| - Lei de Biosseguranca 11.105 de 25/03/2005.

Il - Resolugéo Normativa n® 2 de 27/11/2006.

[l - Niveis de Biosseguranca:

Para Laboratérios (NB-1, NB-2, NB-3 e NB-4)

Para Casa de Vegetacao (NB-1, NB-2 e NB-3)

Para Animais de Laboratorio (NB-1, NB-2 e NB-3)

Para producdo em Grande Escala (NBGE-1, NBGE-2 e NBGE-3).

IV - Legislagdo Trabalhista Especifica:

Norma Regulamentadora - NR — 32.
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V - Gestéo de Risco em Areas Biosseguras:

Comisséao Interna de Prevencéo de Acidentes — CIPA,;

Servigo de Medicina e Seguranga do Trabalho — SESMT.

VI - Gest&o de Risco em Areas Biosseguras Internas:

Comité de conduta ética no uso de animais em experimentagbes — CEAE;

Comité permanente de ética em pesquisa com seres humanos — COPEP;

Comisséo interna de biosseguranga — CIBIO;

Comité de ética ambiental — Pr6-ambiente.

VIl - Os Biotérios setoriais e 0 Laboratorio de Radioisétopos do DBC, seguirdo
normatizacdes especificas, e o funcionamento do Laboratério de Radiois6topos
devera ter a aprovagdo de funcionamento da Comissdo Nacional de Energia
Nuclear (CNEN).
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ANEXO V
DA SEGURANCA PESSOAL NO DBC E NO CAMPUS DA UEM

Art. 1° Necessidade de fechamento dos blocos, afetos ao DBC, em horérios
pré-determinados. Quando for necessaria a abertura, a solicitacdo deve ser feita
junto a guarita central, o vigia devera abrir e imediatamente fechar o bloco, voltando
para abri-lo e fecha-lo novamente, quando solicitado. O bloco ficar4 aberto apenas
em horario compativel com as atividades académicas.

Art. 2° Apenas a chefia do DBC ter& copia das chaves dos blocos, bem como,
o0 setor de vigilancia.

Art. 3° Em todos os laboratérios do DBC devem ser colados adesivos com o
0800 e o ramal do setor de vigilancia.

Art. 4° Os lacres de portas, ou a retirada de tambor ou maganeta das
mesmas, feitas pela vigilancia, s6 poderdo ser rompidos ou recolocados pelo
proprio setor, com anuéncia da secretaria do DBC.

Art. 5° Deverd ser feita a comunicacdo imediata dos membros do DBC a
secretaria do Departamento e/ou a central de vigilancia, sobre ocorréncias, como
roubo, furto, ameacga, acidente, que ocorram dentro das dependéncias do
departamento e/ou no seu entorno, para que rapidas providéncias sejam tomadas e
os servidores e os estudantes sejam alertados e estejam prevenidos diante destas
situacoes.

Art. 6° Os coordenadores dos laboratorios devem passar para a Chefia do
DBC a lista atualizada dos membros (docentes, académicos, bolsistas), afetos e
frequentadores dos seus laboratorios, que ficara a disposicdo da secretaria e dos
demais membros do DBC.

Art. 7° A aquisicdo, por parte dos coordenadores dos laboratérios, de
produtos perigosos (inflamavel, emissor de radiagdo, altamente tdxico), devera ser
imediatamente informada a Chefia e secretaria do DBC, de preferéncia por escrito,
informando as caracteristicas dos produtos. Esta atitude ira prevenir ocorréncias de
acidentes pessoais, patrimoniais, e permitir a chamada de ajuda de pessoal
especializado ou mesmo do corpo de bombeiros, em tempo habil, quando
necessario.

Art. 8° As portas de madeira dos laboratérios deverdo ter um visor de vidro,
que ndo podera ser tampado, assegurando a visdo do interior do mesmo.

Art. 9° Copias das chaves dos laboratérios deverdo, obrigatoriamente, ser
deixadas na secretaria do Departamento. Bem como, deverdo ser informados os
telefones dos coordenadores dos laboratérios, que serdo contatados em casos
emergenciais.

Art. 10 Os corredores dos blocos deverdo estar suficientemente livres para
permitir o rapido acesso e escoamento, quando necessario, ndo afetando a
seguranga dos usuérios dos blocos.
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Art. 11 Todos os membros do DBC devem ser seguidores e fiscalizadores da
boa conduta, baseada na moral, respeito e educacgéo, cuidando do seu proximo e do
bem publico.

Art. 12 Os coordenadores dos laboratérios e/ou docentes, deverao informar a
secretaria, sobre a ocorréncia de eventos nos laboratdrios e/ou salas de aulas nos
blocos do DBC, quando houver a frequéncia de pessoal estranho ao mesmo, para
tomada de providéncias, quando necessario.

Art. 13 Todos os membros do DBC devem prestar constante atengéo aos
usuérios do departamento e do campus, na tentativa de identificar possiveis
suspeitos ou desocupados presentes na UEM.

Art. 14 Todos os servidores do DBC, devem portar os seus crachas de
identificacdo, durante o desenvolvimento de suas atividades.

Art. 15 A chefia devera atuar com rigor, quando das revisGes e fechamentos
de blocos, verificando todas as irregularidades, como portas e janelas esquecidas
abertas, luzes acesas, equipamentos ligados, danos materiais ou casos de
suspeicdo, comunicando e cobrando dos respectivos responsaveis e/ou
coordenadores dos laboratérios, tomada de providéncias.

Art. 16 A chefia do DBC deve agir com responsabilidade e comprometimento,
e instruir seus préximos (alunos, professores, funcionarios), quanto a conduta
segura em seu entorno.
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